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ANEXO No. 2

FICHA TECNICA - REQUERIMIENTOS Y ESPECIFICACIONES MINIMAS

En el presente Anexo se determinan los requisitos técnicos minimos que el Proponente debe cumplir para la
“PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA EJECUCIéN, COORDINACION Y DESARROLLO DE LAS ACCIONES
ENMARCADAS EN LA GESTION DE LA SALUD Pl'JBLICA, EN EL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA DE SALUD
DEL MUNICIPIO DE QUIBDO PARA VIGENCIA 2026."

En cumplimiento de lo sefalado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 y el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3
del Decreto 1082 de 2015, que exigen incluir en el estudio previo y en el pliego de condiciones la descripcién
técnica, detallada y completa de los bienes vy servicios objeto del contrato, a continuacién se relacionan las
caracteristicas y especificaciones minimas que deberdn ser garantizadas por el proponente para la adecuada
ejecucién del contrato.

Estas especificaciones son de obligatorio cumplimiento y el proponente manifestard su aceptacién con la
presentaciéon de la oferta. Serd rechazada la oferta que las condicione, modifique o no las acepte, sin perjuicio
de las demds verificaciones a que haya lugar en el marco del proceso de seleccién.

BIENES Y SERVICIOS PARA ADQUIRIR

UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA
! Evento para poblacién en general, incluye, Medios audiovisuales, material pedagdgico | Jornada 8
a utilizar, (Un Profesional Capacitador). horas
ALMUERZO: 2 proteinas de 150 gramos (pollo, carne o pescado), un carbohidrato (arroz),
2 , . ; UND
ensalada fria y bebida fria de 200 mililitros.
REFRIGERIOS JORNADA MANANA: Pastelito de 100 gramos (jamodn y queso, pollo o UND
carne), un burrito de pollo y queso y un jugo de marca comercial de 200 ml.
4 REFRIGERIOS JORNADA TARDE: Ensalada de frutas de 250 gramos. UND
DESAYUNO TIPO AMERICANO (jugo natural o corte de fruta, huevos al gusto, bebida
5 |cadliente,(café, t& o chocolate) panes variados, mermelada y mantequilla. Requiere UND
mesero
6 | Paguete de Botellas de agua (500ML) * 24 Unidades PAQUETE
CENA: (Proteina: Filete de pollo a la plancha o tortilla francesa (2 huevos), queso
costeno o quesito. Carbohidrato: Papas, pldtano (Patacdn o Arepa). Verduras:
7 . . UND
Zanahorias o ensalada con tomate y lechuga. Postre: Yogur natural o una fruta (pldtano
0 manzana). Bebida: Aguag, jugo de naranja, milo o chocolate.
SALON SOCIAL O AUDITORIO dotado con:
* 2 baterias sanitarias una para dama y ofra para caballero
¢ Aire acondicionado y/o ventiladores.
8 . UND
* Video beam.
¢ Micréfono.
* Amplificador de sonido profesional acorde al auditorio.
DECORACION DE SALON: Decoracion de espacio con capacidad para 400 personas,
decorado con flores tipicas de la regidn al pie de la mesa principal y globos armonizados
9 |con elementos tipicos de la regién, distribuidos en el resto del saldn. UND
- La decoracién con ramo de flores solo para la mesa principal, con mantel.
- 1 arco con globos en la entrada, 6 torres con globos distribuidas en el espacio.
10 | Mesas vestidas con manteles blancos con capacidad para acomodar 10 personas. UND
11 | Sillas pldsticas vestidas sin brazos. UND
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12 Mesa principal para 10 personas decorada con flores y con habladores los cuales deben UND
contener los nombres de los invitados especiales.
* Muestra cultural de danza afro: (Presentacion cultural de grupo de danza integrado
13 minimo por 8 personas durante 30 minutos). UND
* Muestra cultural de danza indigena: (Presentacion cultural de grupo de danza
infegrado minimo por 8 personas durante 30 minutos).
14 Escarapelas colgantes con estuche transparente, que incluya el nombre e institucion UND
que representa el asistente al evento.
15 Banner tipo arana: Alusivo a la actividad con medida de 2 metros de alto por 1 metro UND
de ancho.
16 | Lapiceros con el logo de la alcaldia municipal y el nombre de la Secretaria de Salud. UND
17 | Block de notas. UND
18 | Maestro (a) de ceremonia. UND
Servicio de Hospedaje dentro del casco Urbano del Municipio de Quibdé.
19 Hotel, Habitacion Individual, servicio de wifi gratis, Aire acondicionado, Restaurante, Noche
Adaptado personas de movilidad reducida, Habitaciones familiares y recepcién 24
horas.
Servicio de Hospedaje dentro del casco Rural del Municipio de Quibdé.
20 Hotel, Habitacién Individual, servicio de wifi gratis, Aire acondicionado, restaurante, Noche
Adaptado personas de movilidad reducida, Habitaciones familiares y recepcién 24
horas.
TRANSPORTE TERRESTRE (CON CAPACIDAD PARA 5 A 20 PASAJEROS) buseta con
capacidad para transportar minimo 20 personas.
e Buen estado de funcionamiento del vehiculo para la prestacién del servicio,
Cilindraje minimo de 2500 c.c. Traccion 4X4.
e Direccién hidr&ulica Direccidén en buen estado.
* Capacidad minima 20 pasajeros (Incluido el conductor)
e Cinturones de seguridad en todos los Asientos, Todos los vehiculos deberdn tener .
21 . Dia
cargadores de corriente con puerto USB.
e Equipo de carretera completo y vigente segin regulaciéon ministerio de transporte
Herramienta necesaria disponible y en buen estado.
e Carpeta con la documentacién actualizada y vigente: SOAT, revision Técnico-
Mecdnica, tarjeta de propiedad, licencia de conduccidn vigente.
* Incluye todo costo (conductor, combustible pdlizas y demds elementos que se
requieran para su correcto funcionamiento)
» Este servicio se prestara por un (1) dia.
Transporte fluvial en LANCHA de ida y regreso para el personal que determine la
supervision para cada evento, de acuerdo con el Decreto 1079 de 2015, Ley 1242 de
2008 y demds normas que lo modifiquen o sustituyan; asi mismo la embarcacion
00 (Lancha) debe contar con el equipo de seguridad necesario para el transporte del Dia
personal, deberd contar con un chaleco salvavidas por cada pasajero, asimismo velard
por tener la maqguinaria en excelentes condiciones técnicas de seguridad vy
presentacion. El evaluador técnico podrd realizar una visita a este lugar, si lo considera
necesario, dejando soportes de la misma.*
23 | COMITE METODOLOGICO PARA APOYO LOGISTICO Punto de registro. UND
24 | COMITE METODOLOGICO PARA APOYO LOGISTICO Personal logistico. Persona

Nota: La Entidad se reserva el derecho de solicitar las cantidades de cada uno de los items de acuerdo con las
necesidades que se presenten durante la ejecucidon del contrato, las cuales serdn requeridas con base en los
valores unitarios ofertados por el contratista en su propuesta econdmica, hasta el agotamiento del presupuesto

oficial destinado para el contrato.
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CONDICIONES TECNICAS MINIMAS:

Conla presentacion de la oferta y suscripcion del contrato, el contratista se obliga con las siguientes actividades
de servicio para la ejecucién del mismo:

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA EJECUCION, COORDINACION Y DESARROLLO DE LAS ACCIONES
ENMARCADAS EN LA GESTION DE LA SALUD PUBLICA, EN EL AMBITO DE COMPETENCIA DE LA SECRETARIA DE SALUD
DEL MUNICIPIO DE QUIBDO PARA VIGENCIA 2026."

1. ALCANCE DEL SERVICIO

Apoyar la organizacién, coordinacidon y ejecucidn logistica de las jornadas, capacitaciones, encuentros
comunitarios y demds actividades de salud publica que programe la Secretaria de Salud en el marco del
Plan Territorial de Salud 2024-2027.
Garantizar la disponibilidad de personal idéneo para la operacion logistica de cada actividad.
Suministrar los bienes y servicios relacionados en la presente ficha, en las cantidades y condiciones que
determine la supervision.
Redlizar el montaje, la operacién y el desmontaje de los espacios en que se desarrollen las actividades, en la
zona urbana y rural del municipio.
Brindar soporte técnico vy operativo durante toda la actividad, desde su instalacién hasta su cierre.

2. ACTIVIDADES PRINCIPALES
Planeacién logistica de cada actividad con la supervision, a partir del requerimiento escrito que esta expida.
Alistamiento, transporte y distribucion de los insumos, equipos y material pedagdgico requeridos para cada
actividad.
Adecuacién de los salones, auditorios 0 espacios comunitarios en que se realicen las actividades.
Registro, orientacién y atencién de los participantes.
Suministro y operacién de los medios audiovisuales y de sonido, cuando la actividad lo requiera.
Reporte inmediato a la supervision de las novedades que se presenten durante la actividad.
Cierre de la actividad, recoleccién de listados de asistencia y registro fotogrdfico, y entrega de los soportes
a la supervision.

3. REQUISITOS TECNICOS DEL CONTRATISTA
Experiencia en operacion logistica de eventos, en los términos exigidos en el estudio previo y en el pliego de
condiciones.
Personal con formacidén o experiencia en atencién al publico y en operacién logistica de eventos
Capacidad operativa en la zona urbana y rural del municipio de Quibdod, incluidas las comunidades riberenas
a las que solo se accede por via fluvial.
Disponibilidad de equipos y herramientas necesarias
Cumplimiento de la normativa sanitaria, de transporte y de seguridad vy salud en el trabajo aplicable a los
bienes y servicios de la presente ficha.

4. RECURSOS HUMANOS

Coordinador logistico, en los términos previstos en el acdpite de personal de la presente ficha.
Personal técnico para la operacidén de medios audiovisuales y de sonido, cuando la actividad lo requiera.
Personal de registro y atencidon a los participantes.

5. RECURSOS TECNICOS Y LOGISTICOS
Equipos de comunicacién (radios, celulares)
Equipos informdticos (computadores, tablets si aplica).
Transporte para la movilizacién de insumos, equipos y material de las actividades.
Elementos de identificacion del personal.
Papeleria y material de apoyo

6. SERVICIOS DE TRANSPORTE
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En aquellas actividades que se requiera transporte el contratista podrd prestar este servicio directamente,
siempre que se encuentre habilitado para ello, o subcontratarlo con una empresa transportadora autorizada
por el Ministerio de Transporte, que tenga experiencia en este servicio, acreditado, que suministre vehiculos
(buses, microbuses o busetas, lancha, panga, etc.), conrevision técnico mecdnica actualizada y que cumpla
con todos sus requisitos de ley para la prestacién del servicio de transporte de pasajeros.

El Contratista deberd contar con convenios, alianzas estratégicas o contrato con empresas de transporte
(fluvial y terrestre) debidamente autorizadas, de preferencia deben ser empresas que funcionen al interior del
municipio de Quibdd, con el fin de realizar los desplazamientos requeridos por los participantes a los eventos
y/o deberd tener la capacidad de negociacién con los transportadores reconocidos del territorio. El
aprovisionamiento de combustible de los vehiculos y embarcaciones que presten el servicio de transporte
deberd realizarse en una estacion o estaciones de servicio legal que dispongan de un adecuado centro de
aprovisionamiento en los sitios establecidos y autorizados en el Municipio de Quibdé.
7. ALIMENTACION

El Contratista deberd garantizar, organizar el servicio de alimentacion, para los asistentes al evento y/o
actividad, en las condiciones autorizadas por el supervisor respectivo (dependencia responsable del evento)
con fundamento en la descripcidn de BIENES Y SERVICIOS A ADQUIRIR (ALIMENTACION E HIDRATACION)

Los alimentos deben ser de excelente calidad y se suministrardn en éptimas condiciones de higiene vy
salubridad, conforme a la normativa sanitaria vigente.

= Los derivados ldcteos y cdrnicos deben conservar la cadena de frio establecida por el fabricante. Los
productos enfregados en empaque deben tener registro INVIMA y fecha de vencimiento no inferior a
quince (15) dias posteriores a la realizacion de la actividad.

= Los adlimentos que no se entreguen servidos a la mesa sino empacados, deben venir adecuadamente
presentados en empaqgues que no afecten al medio ambiente.

= El conftratista deberd cumplir estrictamente con todas las normas y reglamentaciones sanitarias y de salud
publica exigida para los servicios de Alimentacion.

= El personal que manipule alimentos deberd contar con certificado de capacitacién en manipulaciéon
higiénica de alimentos, en los términos de la Resolucién 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Proteccién
Social.

= El contratista deberd presentarle al supervisor del contrato minimo tres (3) opciones de alimentos (menu),
para las actividades que lo requieran, con antelacidn minimo de cinco (5) dias antes del inicio de la
actividad.

= El contratista deberd efectuar la respectiva separacion y gestion integral de residuos aprovechables
conforme a la normatividad vigente.

8. PERSONAL
PERSONAL MINIMO REQUERIDO
ITEM CARGO HERLIEY) EXPERIENCIA GENERAL EXPERIENCIA ESPECIFICA 71
CANTIDAD DEDICACION
. Cinco (5) anos, contados a partir de la
: Profesional de Cc;r;;gllcyo/gor obTen;ig'p del titulo profesional o la | Minima de dos (2) afios en 100%
Comunicaciones Periodista expedicién de la Tarjeta profesional. | organizacién de eventos
Segun aplique (no Requiere ser
certificada)
NOTAS GENERALES

1. Todas las condiciones, caracteristicas técnicas, cantidades y descripciones establecidas en la presente
ficha técnica son de obligatorio cumplimiento. Su inobservancia dard lugar al rechazo de la oferta o a la
imposicién de las sanciones contractuales a que haya lugar.

2. Elpersonal dependerd administrativamente del proponente y no tendrd vinculo laboral con LA ALCALDIA.
No obstante, ésta se reserva el derecho de solicitar el retiro o reemplazo del que considere no apto o que
con sus actuaciones atente contra la buena relacién con el contratante, la comunidad, o cause algin

impacto negativo a LA ALCALDIA o al medio ambiente.
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3. Los valores presentados por el proponente deberdn incluir todos los costos directos e indirectos necesarios

para la correcta ejecucion del contrato, tales como transporte, cargue y descargue, personal, insumos,
equipos, combustibles, seguros, impuestos, tasas, contribuciones y demds gastos asociados.

. Todos los bienes y servicios suministrados deberdn ser de dptima calidad, cumplir con las normas técnicas
y sanitarias vigentes, y ser iddneos para el uso en el marco de las actividades objeto del contrato.

. La ejecucién de las actividades estard sujeta a la programacién, lineamientos e instrucciones impartidas
por el supervisor del contrato o quien haga sus veces.

. El contratista deberd garantizar la disponibilidad inmediata de los bienes, servicios y personal requerido,
asegurando la prestacién continua, oportuna y eficiente durante todas las etapas del evento (montaje,
ejecucién y desmontaije).

. El contratista deberd contar con la capacidad operativa para atender los requerimientos en zonas
urbanas y rurales del municipio de Quibdd, incluyendo dreas de dificil acceso.

. Todo servicio de transporte deberd cumplir con la normatividad vigente, contar con la documentacion al
dia y garantizar condiciones de seguridad para los usuarios, equipos y materiales transportados.

. El contratista deberd garantizar el cumplimiento de las normas del Sistema de Gestidn de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SG-SST), asi como suministrar los elementos de proteccidn personal requeridos para
cada actividad.

10.El contratista serd responsable por la correcta ejecucion del contrato, la calidad de los bienes y servicios

suministrados, y por cualquier dano o perjuicio ocasionado en desarrollo de sus actividades.

10. RESPONSABLES

Responsable de la Dependencia generadora de la necesidad:

NOMBRE: LUZCELY CORDOBA CHAVERRA
CARGO: secretaria de Salud

Profesional que proyecta:

NOMBRE: CARLOS ANDRES ASPRILLA CORODBA
CARGO: Contratista Estructurador

Los firmantes, que hemos revisado el documento, lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones
legales vigente; por lo tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma

54 contacto@quibdo-choco.gov.co 0@09 @alcaldiadequibdo

© cra 2N 24a - 32 Quibdd, Chocé | Cédigo postal 270001 & www.quibdo-choco.gov.co

=20 Q0O OO KD D2

— e —— e — ——
/A—M—A—\\






